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Rohrbach BE «s'Dorf zum |dbey- die Iandlich, gut erschlossene Gemeinde mit rund
1'600 Einwohnerinnen und Einwohnern im sudlichen Teil des Oberaargaus.

Arbeiten Sie gerne selbststdndig, sind dienstleistungsorientiert, motiviert und wollen
eine zentrale Rolle mit Verantwortung in unserer Verwaltung Ubernehmen?g Dann sind
Sie bei uns richtig!

Wir suchen auf den 1. Dezember 2026 oder nach Vereinbarung eine/einen:

Verwaltungsangestellte/n (100 % - Jobsharing méglich)

Hauptaufgaben:

FUhren der Einwohner- und Fremdenkontrolle
FUhren der AHV-Zweigstelle

FUhren des Sekretariats der Bildungskommission
Stellvertretung der Gemeindeschreiberin
Ausbildung von Lernenden

Bearbeiten von Betreuungsgutscheinen
Schalter- und Telefondienst

Betfreuung Gemeindewebsite

lhr Profil: Eine selbst&ndige, zuverldssige und innovative Person mit abgeschlossener
kaufmd&nnischer Grundausbildung. Vorzugsweise bringen Sie einige Jahre Berufserfah-
rung auf einer offentlichen Verwaltung und Kenntnisse der Hauptaufgaben mit.
Freude und Hilfsbereitschaft im Umgang mit der Dorfbevolkerung, Behdrden sowie Mit-
arbeitern runden Ihr Profil ab.

Wir bieten: Eine interessante und selbstdndige Stelle mit Verantwortung in einem klei-
nen motivierten und aufgestellten Team. Anstellung und Besoldung nach Personalreg-
lement der Gemeinde und der kantonalen Gesetzgebung. Wir verfugen Uber eine
moderne Infrastruktur und zeitgemasse Arbeitsbedingungen. Weiterbildungen stehen
wir jederzeit positiv gegenuber.

Interessiert? Dann freuen wir uns Uber lhre Bewerbungsunterlagen mit Foto bis am
30. September 2026 an nicole.schaer@rohrbach-be.ch, oder an die Gemeindever-
waltung Rohrbach, Bahnhofstrasse 9, 4938 Rohrbach.

Ndhere AuskUnfte erteilt die Gemeindeschreiberin Nicole Schar (062 965 31 31). Fur
Gemeindeinformationen: www.rohrbach-be.ch
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